Miejskie Przedszkole Specjalne Nr 6 dla Dzieci Stabowidzacych w Legnicy

Procedura elektronicznej ewidencji - KARTA
PRZEDSZKOLAKA
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Procedura elektronicznej ewidencji czasu pobytu dziecka

w Miejskim Przedszkolu Specjalnym Nr 6 dla Dzieci Stabowidzacych w Legnicy

§1

Postanowienia wstepne

. W celu ewidencji obecnosci i rozliczania czasu pobytu dzieci w Miejskim Przedszkolu Nr 6 w Legnicy wprowadza sie

elektroniczny system ewidencji czasu pobytu dziecka w przedszkolu - oprogramowanie WizjaNet - ,Przedszkola i
Stotéwki"”

. Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu obowigzuje wszystkie dzieci korzystajgce z ustug

przedszkola.

. Zarejestrowane informacje trafiaja do oprogramowania, ktére zlicza faktyczny czas pobytu dziecka w przedszkolu w

danym miesigcu, uwzgledniajac ilos¢ godzin ptatnych ponad podstawe programowa. Za czas pobytu dziecka w
przedszkolu rozumie sie czas pozostawania dziecka pod opieka nauczycieli.

Kazdemu dziecku przystugujg dwie indywidualne karty zblizeniowe, ktére rodzice/opiekunowie prawni otrzymujg
nieodptatnie w depozyt.

. Karty sg wiasnoscig Miejskiego Przedszkola Nr 6 w Legnicy.
. Rodzice/prawni opiekunowie potwierdzajg podpisem odbiér kart z kodem przypisanym dziecku, ktéry obowigzuje

przez caty czas uczeszczania dziecka do Miejskiego Przedszkola Nr 6 w Legnicy.

. Rodzic/Opiekun prawny jest zobowigzany do zwrotu otrzymanych kart w przypadku zaprzestania korzystania z ustug

przedszkola.

. Fakt utraty karty musi zosta¢ niezwtocznie zgtoszony do dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 6 w Legnicy oraz do

wychowawcdw grup.

. Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie karty zblizeniowej obcigza uzytkownika, ktéry jest zobowigzany optacié¢

kare umowng w kwocie 30 zt.

Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu zapewnia identyfikacje dziecka i automatyczne
rejestrowanie jego czasu pobytu w przedszkolu przy wykorzystaniu indywidualnych kart zblizeniowych.

System nalicza optfaty za pobyt dziecka w przedszkolu zgodnie z Uchwatg Rady Miasta Legnicy w sprawie ustalenia
optat za swiadczenia w publicznych przedszkolach prowadzonych przez Miasto Legnica.

Elektroniczny system ewidencji pobytu w przedszkolu rejestruje czas pobytu dziecka w przedszkolu za pomoca
rejestratora zamontowanego w przedszkolu i kart zblizeniowych przypisanych do kazdego dziecka.

Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu stanowi zestaw urzadzen z oprogramowaniem, ktére
pozwalajg na zapis czasu wejscia i wyjsScia osoby wyposazonej w unikatowy klucz identyfikujacy, ktéry ja identyfikuje
w systemie rejestrujgcym wejscia i wyjscia.

Przyprowadzajgc dziecko Rodzic/Opiekun prawny rejestruje to zdarzenie przyktadajac karte zblizeniowa do czytnika
umieszczonego w przedszkolu (w poblizu drugich drzwi wejsciowych do przedszkola). System automatycznie
rejestruje godzine, o ktdrej dziecko zostato przyprowadzone lub odebrane (urzadzenie wykrywa pojawienie sie karty
w zasiegu czytnika i sygnalizuje zdarzenie wejscia sygnatem dZzwiekowym i Swietlnym - zapala sie dioda).

Odbierajac dziecko z przedszkola postepuje sie analogicznie jak w pkt 12 - przytozenie identyfikatora rejestruje
godzine odbioru dziecka.

Zarejestrowane informacje trafiaja do oprogramowania, ktére zlicza czas pobytu dziecka w przedszkolu. Pracownicy
przedszkola posiadajg elektroniczny raport zawierajacy ilosci godzin jakie dziecko spedzito w placéwce.

Na podstawie zarejestrowanej obecnosci dziecka, automatycznie naliczana jest réwniez ilo$¢ positkéw,
zadeklarowana w informacji o $wiadczenie ustug przedszkola.

W przypadku awarii systemu lub okolicznosci niezaleznych od przedszkola, dopuszcza sie mozliwo$¢ czasowego
prowadzenia tradycyjnej (papierowej) ewidencji czasu pobytu dziecka w placéwce.

§2
Przyprowadzanie i odbieranie dziecka
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. Rodzice/prawni opiekunowie lub inne upowaznione osoby przyprowadzajgce dziecko niezwtocznie po wejsciu dziecka
do przedszkola zobowigzani sg do przytozenia karty zblizeniowej ich dziecka do czytnika rejestrujgcego wejscie i
wyjscie znajdujacego sie w poblizu drugich drzwi wejsciowych do przedszkola.

. Po zblizeniu karty do czytnika i zarejestrowaniu obecnosci swojego dziecka w przedszkolu rodzice/prawni
opiekunowie kierujg sie do szatni.

. Po przebraniu dziecka rodzice/prawni opiekunowie oddaja dziecko pod opieke nauczyciela lub pracownika
przedszkola ktéry petni dyzur w szatni.

. W przypadku niezarejestrowania rzeczywistego czasu pobytu dziecka w przedszkolu w sposéb okreslony w pkt 13 i 14
opfaty za Swiadczenia przedszkolne naliczane beda wedtug zasad:

W przypadku braku rejestracji wejscia dziecka do przedszkola Rodzic/Opiekun prawny zobowigzany bedzie do
odptatnosci za pobyt dziecka w danym dniu w placéwce za okres: od godziny zadeklarowanej w pisemnej Deklaracji
do momentu zarejestrowania wyjscia w sposéb okreslony w pkt 13.

W przypadku braku rejestracji wyjscia dziecka z przedszkola Rodzic/Opiekun prawny zobowigzany bedzie do
odptatnosci za pobyt dziecka w danym dniu w placéwce za okres: od godziny zarejestrowanego wejscia do godziny
zadeklarowanej w pisemnej Deklarac;ji.

W przypadku braku rejestracji wejscia i wyjscia dziecka z przedszkola, a stwierdzeniem obecnosci w dzienniku zajec
Rodzic/Opiekun prawny zobowigzany bedzie do odptatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu w danym dniu zgodnie z
zadeklarowanym czasem pobytu dziecka w placéwce okreslonego w pisemnej Deklaracji.

. Zakazuje sie udostepniania kart osobom nieupowaznionym. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne
szkody wynikajgce z naruszenia tego zakazu.

. W przypadku, gdy przedszkole petni dyzur wakacyjny i przyjmuje na ten czas dzieci z innej placéwki w momencie
braku mozliwosci przeniesienia karty do placéwki petnigcej dyzur, dopuszcza sie odnotowanie obecnosci tych dzieci w
inny sposéb. Wyznaczona przez dyrektora placéwki osoba odnotowuje czas wejscia do przedszkola i wyjscia dziecka z
przedszkola.

§3
Sposdb naliczania odptatnosci za pobyt i wyzywienie dziecka w przedszkolu

. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka uiszczajg odptatnos¢ za pobyt dziecka w przedszkolu wykraczajacy poza godziny
realizacji podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie dziecka w przedszkolu.

. Ptatnosci za faktyczny czas pobytu dziecka w przedszkolu oraz deklarowang ilos¢ positkéw zywieniowych na dany rok
szkolny naliczane sa na podstawie odczytu kart zblizeniowych lub danych wprowadzonych do systemu zgodnie z
zapisami ujetymi w §2 pkt 4.

. Po zakonczeniu kazdego miesigca nastepuje rozliczenie optaty za dodatkowe godziny pobytu w przedszkolu
uwzgledniajgce faktyczny czas pobytu dziecka w placéwce wykazany przez elektroniczny system ewidencji.

. Po zakoniczeniu kazdego miesigca nastepuje rozliczenie optaty za wyzywienie dziecka w przedszkolu, uwzgledniajace
dni nieobecnosci w placéwce.

. Fakt pdézniejszego przyprowadzenia dziecka do przedszkola lub wczesniejszego odbioru z placdwki nie pomniejsza
odptatnosci za wyzywienie o koszt niezjedzonego positku.

. Wszelkich rozliczen, o ktérych mowa w ust. 4, 5 dokonuje wyznaczony pracownik przedszkola.

. Informacja dla rodzicéw o wysokosci optaty za pobyt i Zywienie bedzie dostepna na uruchomionym portalu. Dostep do
serwisu informacyjnego nastapi po ztozeniu przez rodzica/prawnego opiekuna pisemnej deklaracji wraz ze
wskazaniem wtasciwego adresu mailowego w celu udostepnienia danych potrzebnych do zalogowania.

§4
Postanowienia kohcowe

. Niniejsze zasady sg dostepne na stronie internetowej pod adresem mpé6.legnica.eu. Rodzice/opiekunowie prawni
zobowigzani sg do zapoznania sie z niniejszymi zasadami i ich stosowania oraz przekazania niezbednych informacji
na ich temat innym osobom upowaznionym do przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

. Informacji zwigzanych z techniczng obstuga programu, naliczaniem optat za pobyt i zywienie dziecka w przedszkolu
udziela rodzicom/opiekunom prawnym dziecka dyrektor przedszkola lub inna wskazana przez niego osoba.

. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani s do przestrzegania niniejszej Procedury. Fakt zapoznania sie z jej trescia
potwierdzajg wtasnorecznym podpisem

. Niniejsze zasady obowigzuja od 1 wrzes$nia 2021 r.
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